INNS'
BRUCK

Mitarbeiter Kundenbuchhaltung
Vollzeit (w/m/d)

Die IIG leistet als modernes Unternehmen einen wichtigen Beitrag fiir die hohe Lebensqualitat der
Stadt Innsbruck. Gesucht wird eine Unterstiitzung fiir unsere Kundenbuchhaltung:

e Zahlungseingange verbuchen: Einlesen von Zahlungen mittels Datentrager, Verbuchen von
Gutschriften, Riickzahlungen von diversen Guthaben

e Mitarbeit bei Zahlungsverkehr mit Kunden: Kontrolle und Abwicklung von
Zahlungsruckstanden, Mahnungen, Abschluss und Kontrolle von Ratenvereinbarungen

e Mietvertrage: Anlage der Stammdaten aus Mietvertragen (Vorschreibungen, Kontrollen und
Hinterlegen von Befristungen usw.)

e Kundenkontakt: personlicher, telefonischer und digitaler Kundenkontakt

e Kaufmannische Ausbildung (HAK, HAS, HLW)

e Interesse am Fachbereich Buchhaltung/ Kundenbuchhaltung

e Erfahrungen im Bereich Hausverwaltung von Vorteil

e Eigenverantwortliches Arbeiten sowie strukturierte Arbeitsweise
e Freude am Umgang mit Kunden

Das Mindestmonatsbruttogehalt betragt € 3.299,60 bei 38,5h/Woche. Eine Uberzahlung ist je nach
Qualifikation und Berufserfahrung moglich.

Wir freuen uns iiber Ihr Interesse und Ihre vollstandigen Bewerbungsunterlagen per E-Mail an
bewerbungen@iig.at.

Nahere Informationen finden Sie auch auf unserer Homepage www.iig.at.
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